Zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 1/2021
Dyrektora Osrodka Kultury
Lesnej w Gotuchowie

z dnia 02.02.2021r.
Regulamin :

Biblioteki Osrodka Kultury Lesnej w Goluchowie

I. Postanowienia ogolne

1. Biblioteka O$rodka Kultury Lesnej w Gotuchowie gromadzi, opracowuje i udostepnia
literature polska i zagraniczng z zakresu nauk lesnych i dziedzin pokrewnych.

2. Biblioteka wspdtpracuje z innymi bibliotekami.

3. Podstawowe zadania biblioteczne oraz biezaca obstuga czytelnikow realizowane sg zZa
pomocg systemu bibliotecznego WEBLIS.

4. Katalog biblioteki okresla lokalizacje kazdej jednostki w zbiorach.

5. Do zbior6w ksigzek i czasopism znajdujgcych sie w magazynie podrecznym czytelnicy nie
maja dostepu.

I1. Udostepnianie zbiorow

1. Biblioteka jest czynna od wtorku do czWartku, w godzinach od 8 do 14. Korzystanie ze
zbiorow biblioteki jest bezptatne.

2. Ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw mozna korzysta¢ w nastepujacy sposob:

- wypozyczenie do domu,

- czytanie lub przegladanie na miejscu w czytelni (ksiegozbior podrgczny, czasopisma,
starodruki).

3. Pierwsze wypozyczenie poprzedza rejestracja. Zapis odbywa sie w bibliotece. Nalezy
okazaé wowczas legitymacje szkolng, legitymacje studenckg lub dowdd osobisty. Czytelnik

wypelnia kartg zapisu, na ktérej zobowigzuje si¢ do przestrzegania Regulaminu. Kolejne
zambwienia mogg odbywac sie¢ juz drogg elektroniczna.

4. Rejestracja moze si¢ odby¢ rowniez drogg elektroniczng poprzez przestanie e-mailem
danych osobowych czytelnika w celu zatoZenia konta.

5. Dane osobowe czytelnika objete sg Klauzulg Informacyjng o Przetwarzaniu Danych
Osobowych w Osrodku Kultury Lesnej w Gotuchowie (RODO).

6. Dowodem wypozyczenia jest rewers podpisany przez wypozyczajacego lub e-mail ze
ztozonym zamdwieniem.

7. Wypozyczone ksigzki muszg zosta¢ zwrdcone do biblioteki w ustalonym terminie.

8. W przypadku przetrzymywania ksigzek ponad ustalony termin czytelnik otrzyma
jednorazowe upomnienie wystane poczta elektroniczng lub tradycyjnym listem poleconym.
Koszt upomnienia listem poleconym to 6,00 zt, a pokrywa je czytelnik.

9. Kara za przetrzymywanie ksigzki ponad ustalony termin, to 50 groszy za kazdy dzien.




10. W razie uchylania sie czytelnika od zwrotu ksigzek, biblioteka dochodzi swych roszczeri
na drodze prawne;j.

II1. Zasady korzystania z czytelni

1. W czytelni udostgpniane sg wszystkie zbiory, korzystaé¢ z nich moze kazdy czytelnik.
2. Zamowienia na wydawnictwa realizowane sg wedtug kolejnosci zgloszen.
3. Wynoszenie wydawnictw poza obreb czytelni bez zgody bibliotekarza jest zabronione.

4. Wypozyczone zbiory nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zgubieniem. Czytelnik przed
wypozyczeniem powinien zwrdci¢ uwage na ich stan i zauwazone uszkodzenia zglosié
bibliotekarzowi.

5. Biblioteka wykonuje odptatnie na zamdwienia pocztowe, telefoniczne lub e-mailowe kopie
cyfrowe i kserokopie wybranych artykutow z czasopism oraz fragmentdéw ksigzek (do 20%) i
wysyla je pocztg lub drogg elektroniczna.

IV. Zasady wypozyczania zbioréw

1. Z biblioteki moga korzystac:
- pracownicy Osrodka,
- uczniowie okolicznych szkot,
- uczniowie technikéw lesnych,
- studenci les$nictwa,
- inne osoby.

2. Prawo do wypozyczenia wydawnictw na zewnatrz posiadajg pracownicy Osrodka Kultury
Lesénej w Goluchowie.

3. Osoby spoza Odrodka zainteresowani wypozyczeniem publikacji moga wypozyczy¢ je za
posrednictwem swojej lokalnej biblioteki, instytucji bgdZ uczelni na podstawie zaméwienia
lub rewersu podpisanego przez kierownika lub osobe do tego upowazniona.

4. Czes¢ zbioréw udostepnia si¢ wytgcznie na miejscu (wyjatek stanowig pracownicy OKL).
Do zbioréw tych zalicza sig: encyklopedie, stowniki, poradniki, albumy, roczniki,
czasopisma, rgkopisy oraz druki wydane przed 1945.

5. Czasopisma, prace licencjackie, prace magisterskie nie sg wypozyczane poza biblioteke i
nie mozna ich kopiowac.

6. Podstawowy podziat ksigzek do jednorazowego wypozyczenia:

- pracownicy O$rodka mogg wypozyczy¢ 20 ksigzek oraz 30 czasopism na okres 30 dni,

- czytelnik spoza OKL-u moze wypozyczy¢ 2 ksigzki na okres 30 dni,

- Muzeum Lesnictwa (na wystawy) moze wypozyczy¢ ksigzki, czasopisma, starodruki, prace
naukowo-badawcze, ksiegozbior podreczny w ilosci do 50 sztuk na okres 365 dni,

- biblioteki w ramach wypozyczen migedzybibliotecznych moga wypozyczy¢ 5 ksigzek na
okres 30 dni.

7. Biblioteka wypozycza dla pracownikéw Osrodka wydawnictwa z innych bibliotek.




8. Niedotrzymanie terminu zwrotu ksigzki powoduje blokade konta czytelnika.

9. W przypadku zgubienia ksigzki, czytelnik zobowigzany jest do odkupienia publikacji, a w
przypadku publikacji niedostgpnej na rynku wydawniczym do zaptacenia dwukrotnej,
usrednionej wartosci antykwarycznej ksigzki.

10. W przypadku zniszczenia ksigzki czytelnik zobowigzany jest do zaptacenia usrednione;j
wartosci antykwarycznej ksigzki.

11. Czytelnik, ktory zgubit egzemplarz czasopisma lub wydawnictwa seryjnego musi odkupié
ten numer, wzglednie zwrdci¢ jego oprawiong kserokopie, wykonang na wiasny koszt.

V. Udostepnianie zbiorow elektronicznych

Dokumenty elektroniczne CD, DVD, ktérych udostepnianie nie jest ograniczone licencjami sg
wypozyczane poza Biblioteke na zasadach identycznych jak zbiory drukowane.

VI. Postanowienia koncowe

1. Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z Regulaminem i przestrzegania jego
postanowien.

2. Czytelnik, ktéry nie przestrzega przepisow niniejszego Regulaminu moze by¢ pozbawiony
prawa korzystania z Biblioteki.




