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Zarzadzenie nr 6/2021
Dyrektora Osrodka Kultury Lesnej w Goluchowie
z dnia 13.08.2021
W sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej oraz sposobu
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w O$rodku Kultury Les$nej
w Goluchowie

Znak spr. DN.371.2.2021

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 2019 poz. 351),
Zarzadzenia nr 4 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 23 stycznia 2009 roku z
pozn. zmianami w sprawie Zasad (polityki) rachunkowosci Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe i Planu Kont z komentarzem Panstwowego Gospodarstwa Lesnego
Lasy Panstwowe zarzadzam co nastepuje :

§1
1. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Tomasz Rakowski — przewodniczgcy
2) Beata Krawczyk — Fras - cztonek
3) Slawomir Zielinski — czlonek

2. Do zadan Komisji nalezy:

a) przeprowadzenie szkolenia w zakresie inwentaryzacji

b) sporzadzenie protok6tu ze szkolenia

¢) oznaczenie drukow arkuszy spisowych jako dokumentéw scistego zarachowania

d) dopilnowanie terminéw rozpoczecia inwentaryzacji na poszczegélnych polach
spisowych

e) wydawanie arkuszy spisowych oraz ich odbior

f) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i przedlozenie wnioskow w
sprawie ich rozliczenia

g) sporzadzanie protokotu Przewodniczacego Komisji z przebiegu inwentaryzacji.

§2

Okreslam nastepujace sktadniki majatkowe, formy i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji
rocznej w Osrodku Kultury Lesnej w Gotuchowie 2021 r. oraz powoluje zespoly spisowe (na
pierwszym miejscu przewodniczacy):
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§3
1. Na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej wymienione w § 2 terminy
rozpoczecia inwentaryzacji mogg zosta¢ zmienione oraz zespoly spisowe moga by¢é
uzupetione lub wymienione przez innych pracownikéw OKL.
2. Inwentaryzacje dorazne oraz inwentaryzacje zwigzane ze zmiang osoby materialnie

odpowiedzialnej bedg realizowane na podstawie zgloszen kierownikéw dziatéw akceptowane
przez Gt. Ksiggowego oraz zatwierdzane przez Dyrektora Osrodka Kultury Lesnej.

§4

Na czas trwania inwentaryzacji powohije kontrolerow:
1. Alicja Antonowicz
2. cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjne;j

Do zadan kontroleréw nalezy:

Wyrywkowe kontrolowanie przebiegu spisow.

Sporzadzenie notatki w przypadku stwierdzenia niezgodnosci.
Zaznaczenie badanej pozycji data i podpisem.

Wnioskowanie o powtdrzenie lub anulowanie spisu z natury.
Sporzadzenie protokotu pokontrolnego.
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§5

Szczegolowy zakres zadan zespoloéw spisowych i kontroleréw oraz wzoér protokotu kontroli
oraz sprawozdania z przebiegu spisu znajduja si¢ u przewodniczacego Komisji

Inwentaryzacyjnej.

§ 6

Czlonkowie zespotoéw spisowych oraz kontrolerzy i osoby odpowiedzialne materialnie zostang
szczegotowo poinformowani o sposobie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2021 r. oraz o
swoich obowigzkach i uprawnieniach na szkoleniu przeprowadzonym przez Przewodniczacego

Komisji Inwentaryzacyjnej i Glownego Ksiggowego.

§7

Ustalam terminy rozliczenia si¢ z dokumentacji inwentaryzacyjnych dla:
a) Przewodniczacego Zespolu Spisowego — 7 dni od dokonania inwentaryzacji
b) Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej — do 10 stycznia 2022 r.

§8
Ostateczny termin zakonczenia prac zwigzanych z inwentaryzacja ustalam na dzien 15 stycznia
2022 roku.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:
1.Komisja Inwentaryzacyjna

2.Czlonkowie zespotéw spisowych
3.0soby materialnie odpowiedzialne
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