Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 10/2026

Dyrektora Osrodka Kultury Le$nej w Gotuchowie

z dnia 11.03.2026 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu zwiedzania
obiektéw muzealnych, regulaminu korzystania z audioprzewodnikow,
regulaminu uczestnictwa w zajeciach edukacyjnych organizowanych

w Osrodku Kultury Lesnej w Gotuchowie oraz cennika optat za zwiedzanie
i zajecia edukacyjne Osrodka Kultury Lesnej w Gotuchowie

Regulamin uczestnictwa w zajeciach edukacyjnych
organizowanych w Osrodku Kultury Lesnej w Gotuchowie

Definicje:

Organizator — Osrodek Kultury Lesnej w Gotuchowie, dalej zwany OKL.

Zamawiajgcy — podmiot, instytucja publiczna, osoba fizyczna, ktéry inicjuje przedmiot

zamowienia, ktérym sa zajecia edukacyjne.

Uczestnik zaje¢ — osoba fizyczna biorgca udziat w zajeciach organizowanych przez OKL.

Opiekun grupy — osoba powotana do ochrony interesdw osobistych i majgtkowych

uczestnika zaje¢ —w rozumieniu przepisow Kodeksu Rodzinnego i Opiekunczego,

nauczyciel, rodzic, opiekun prawny lub inna upowazniona osoba stosownie do

obowigzujacych przepisow prawa i/lub przedstawiciel organizacji dziatajacej zarobkowo

w zakresie turystyki ustalajgcy program wyjazdu z Edukatorem.

Edukator — osoba wyznaczona przez Organizatora do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych

na terenie OKL i ustalania programu przyjazdu wspélnie z Opiekunem grupy.

Zajecia edukacyjne — zajecia dla uczestnikéw organizowane na terenie OKL, takie jak:

lekcje terenowe, lekcje w obiektach edukacyjnych, warsztaty edukacyjne.

1.

§ 1. Informacje ogdlne

Zajecia edukacyjne odbywajg sie na terenie parku-arboretum oraz w obiektach
edukacyjnych i muzealnych.

Zajecia edukacyjne maja charakter ptatny. W przypadku zajeé¢ edukacyjnych oraz
warsztatéw edukacyjnych organizowanych w ramach projektéw realizowanych
przez Osrodek Kultury Lesnej w Gotuchowie uczestnictwo
w zajeciach jest bezptatne.

Zajecia edukacyjne prowadzone sa od wtorku do pigtku w godzinach:

09:00-14:30, dla uczestnikéw w grupach max. 30-osobowych, nie liczac



opiekundw. Liczba uczestnikdéw zaje¢ moze ulec zmianie za zgoda Organizatora.
Minimalna liczba uczestnikéw zaje¢ edukacyjnych to grupa 10-osobowa. Grupy
liczagce mniej niz 10 oséb dokonujg ptatnosci za zajecia, tak jak za grupe
10-osobowa.
Dostepnymi obiektami edukacyjnymi na terenie OKL sa:

4.1. sala edukacyjnaw Oborze;

4.2. sale edukacyjne na Dybulu;

4.3. wiata przy Oborze;

4.4. wiata edukacyjna na Dybulu;

4.5. Pokazowa Zagroda Zwierzat (PZZ);

4.6. Obiekty Muzeum Lesnictwa: Oficyna, Powozownia i Owczarnia, Dybul,

Chatupa - lesniczowka.
§ 2. Rezerwacja terminéw, zaje¢ i warunki uczestnictwa

. Zajecia edukacyjne prowadzone sg odptatnie wedtug obowigzujgcego cennika,
dostepnego na stronie www.okl.lasy.gov.pl, w zaktadce Informacja
turystyczna/Dostepnosc turystyczna.

. Zajecia edukacyjne wymagajg od Opiekuna grupy rezerwacji i ustalenia

dostepnych terminéw z Edukatorem droga telefoniczng, tel. 784-377-198 lub
e-mailowa: biuro@okl.lasy.gov.pl. Rezerwacji dokonuje sie z co najmnigj
miesiecznym wyprzedzeniem.
Rezerwacje w ustalonych wspélnie z Edukatorem terminach wymagaja
potwierdzenia przez Opiekuna grupy, za pomoca formularza zgtoszeniowego,
stanowigcego Zatacznik nr 1, do niniejszego Regulaminu, ktoéry Opiekun grupy
otrzymuje kazdorazowo drogag mailowa. Wypetniony formularz zgtoszeniowy wraz
z wypetniong klauzulg informacyjng RODO nalezy przesta¢ pocztg na adres:
Osrodek Kultury Lesnej w Gotuchowie, ul. Dziatynskich 2, 63-322 Gotuchdw, lub
e-mailem na adres: biuro@okl.lasy.gov.pl.

1.1. w przypadku rezerwacji zaje¢ edukacyjnych, Opiekun grupy, zobowigzany jest

przesta¢ formularz, maksymalnie w ciggu dwdch tygodni od rezerwacji;

1.2. w przypadku braku przestania formularza zgtoszeniowego, rezerwacja zostaje

anulowana.
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. Opiekun grupy ma obowiazek potwierdzi¢ telefonicznie liczbe uczestnikéw zajec
lub zgtosi¢ zmiany w liczbie uczestnikéw w dniu przyjazdu, do godziny 08:30.
Anulowania rezerwacji dokonuje sie¢ w terminie do 2 dni przed terminem
deklarowanych wczesniej zaje¢ edukacyjnych.

. Opiekun grupy ma obowigzek dotrzeé, na zajecia edukacyjne, w wyznaczonym
przez Edukatora miejscu i czasie:

5.1. w przypadku przewidywanego spdznienia Opiekun grupy ma obowigzek
telefonicznego poinformowania o tym fakcie Edukatora;

5.2. w przypadku spéznienia, dtuzszego niz 15 minut, Organizator ma prawo
odwotac zajecia, jesli spdznienie moze powodowac zaktécenie harmonogramu
zajec innych grup.

. Organizator ma prawo nie przyjac, na zajecia edukacyjne, wiekszej liczby osdb niz
deklarowana w formularzu zgtoszeniowym.

. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach edukacyjnych jest zapoznanie sie
i akceptacja niniejszego Regulaminu, dokonanie wstepnej rezerwacji oraz

przestanie formularza o ktérym mowa w pkt. 3.

§ 3. Bezpieczenstwo

Piecze nad Uczestnikami sprawuje Opiekun grupy oraz ponosi odpowiedzialnos¢
za bezpieczenstwo uczestnikdw, na terenie catego obiektu, zaréowno w czasie
zajec zorganizowanych na terenie OKL, jak i w czasie wolnym od zaje¢.
Uczestnicy zaje¢ edukacyjnych oraz Opiekunowie grup zobowigzani sg do
przestrzegania zasad korzystania z obiektow i przestrzeni, w ktérych prowadzone
sg zajecia, zgodnie z regulaminami obowigzujgcymi w tych obiektach,
w szczegolnosci regulaminem zwiedzania obiektéw muzealnych oraz zasadami
obowiagzujacymi na terenie parku-arboretum.
Do obowigzkéw Opiekuna grupy, ktére powinny by¢ dopetnione przed
przystgpieniem do zaje¢ na terenie OKL nalezg:

3.1. zapoznanie sie i akceptacja niniejszego Regulaminu. Udziat w zajeciach

jestrownoznaczny z akceptacjg Regulaminu;
3.2. zapoznanie Uczestnikéw i Opiekundw z regulaminami obowigzujgcymi

w obiektach i przestrzeniach, w ktérych prowadzone sg zajecia edukacyjne



oraz poinformowanie Uczestnikdw o zasadach z nich wynikajacych;

3.3. zapoznanie Uczestnikdw i Opiekundéw z zagrozeniami, jakie mogg wystgpic
podczas zajeé i pobytdw edukacyjnych w lesie (alergie, ukgszeniaitd.) oraz czy
wsrdod uczestnikdw nie ma przypadkéw schorzen, ktére uniemozliwiajg
uczestniczenie w zajeciach w lesie;

3.4. uzyskanie zgody od prawnych opiekundw na wyjazd uczestnikéw;

3.5. zapoznanie opiekundéw i dzieci z Zarzadzeniem nr 45/2024 Dyrektora
Osrodka Kultury Lesnej w Gotuchowie z dnia 05.08.2024 r., w sprawie
wprowadzenia Standardow Ochrony Matoletnich w Osrodku Kultury Lesnej
w Gotuchowie;

3.6. poinformowanie Uczestnikéw oraz ich opiekundw prawnych, aby strdj,
podczas zaje¢ edukacyjnych, byt swobodny, dostosowany do pogody
i warunkow terenowych (np. spodnie z dtugimi nogawkami, nakrycie gtowy,
kurtka przeciwdeszczowa, obuwie terenowe);

3.7. zapoznanie Uczestnikéw i ich opiekunéw prawnych z miejscem
i charakterem prowadzonych zajec.

Podczas zaje¢ edukacyjnych, prowadzonych przez Edukatoréw, Opiekunowie
grup muszg by¢ obecni przez caty czas trwania zajeé, dbajac o utrzymanie

dyscypliny i bezpieczenstwo uczestnikow.

. Odpowiedzialnos¢ za zniszczenia, wynikajgce z niewtasciwego uzytkowania

wyposazenia, ponosi osoba nieprzestrzegajgca zasad ich uzytkowania -
w przypadku oséb niepetnoletnich lub ubezwtasnowolnionych sg to prawni

opiekunowie tej osoby.

. Za ustalenie osoby odpowiedzialnej, za powstatg szkode, odpowiada Opiekun

grupy.

. O ewentualnych uszkodzeniach sprzetu i elementéw wyposazenia dostepnych

obiektow edukacyjnych, w ktérych odbywaja sie zajecia, nalezy niezwtocznie

poinformowa¢ Edukatora prowadzgcego zajecia.

. Organizator i Edukator nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione

na korytarzach, w salach, parku i pozostatych miejscach, w ktérych prowadzone
beda zajecia.

Uczestnicy zaje¢ zobowigzani sg do przestrzegania norm spotecznych wobec



innych oséb, przepiséw przeciwpozarowych, porzadkowych i bezpieczernstwa.

§ 4. Ptatnos¢é

1. Ptatnosé realizowana jest na podstawie, obowigzujgcego w OKL cennika.

2. Potrzebe wystawienia faktury nalezy zgtosi¢ przed dokonaniem ptatnosci:

2.1. W przypadku ptatnosci gotowkowej lub ptatnosci kartg ptatnicza w kasie
Muzeum Lesnictwa potrzebe wystawienia faktury nalezy zgtosi¢ przed
rozpoczeciem ptatnosci i podac¢ potrzebne do tego dane. Wystawienie
faktury, po otrzymaniu paragonu z kasy fiskalnej, bedzie niemozliwe.

2.2. W przypadku kwoty do 450 zt bedzie wystawiany paragon
zNIP-em.

3. Ptatnos¢ za zajecia edukacyjne, warsztaty edukacyjne oraz zwiedzanie Muzeum
Lesnictwa (bilety wstepu i optaty za przewodnika) dokonuje sie gotdwka oraz kartg
ptatniczg bezposrednio przed zajeciami w kasach Muzeum lub przelewem
zaksiegowanym najpdzniej w dniu poprzedzajagcym wykonanie ustugi
i po wczesniejszym wskazaniu tej formy ptatnosci w formularzu zgtoszeniowym.
Forme ptatnosci przelewem nalezy poprzedzi¢ zgtoszeniem tej formy ptatnosci
mailowo, na adres: biuro@okl.lasy.gov.pl. W przypadku dokonania przelewu
Opiekun musi przedstawi¢ poswiadczenie wykonanej transakcji ptatniczej, przed
rozpoczeciem zajec¢ edukacyjnych.

4. W przypadku ptatnosci przelewem Organizator nie zwraca rdéznicy w zwigzku

z zadeklarowana, a realng liczbag uczestnikow zaje¢ edukacyjnych.

§5. Dane osobowe

1. Kwestie w zakresie danych osobowych, dostepnych reguluje Zarzadzenie
nr 46/2025 Dyrektora Osrodka Kultury Lesnej w Gotuchowie, z dnia 09.12.2025 .
w sprawie wprowadzenia polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych w Osrodku Kultury Lesnej w Gotuchowie. Klauzula informacyjna

RODO stanowi zatagcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu uczestnictwa
w zajeciach edukacyjnych organizowanych
w Os$rodku Kultury Lesnej w Gotuchowie

Formularz zgtoszeniowy
na zajecia edukacyjne w Osrodku Kultury Lesnej w Gotuchowie

Dane Zamawiajgcego
Wpisz nazwe instytucji lub innego podmiotu,
w przypadku osoby fizycznej: imig, nazwisko,
adres i telefon.

Dane Opiekuna grupy
Wpisz imig, nazwisko oraz numer telefonu
osoby ktora przyjedzie na zajecia.

Adres e-mail
Whpisz adres na ktory beda przesytane
wszelkie informacje od organizatora.

Wybrany temat zaje¢

Wpisz temat wybranych zajec.

Liczba uczestnikow
Whpisz liczbe uczestnikéw zajec.

Klasa/wiek uczestnikow
Wpisz klasg lub wiek uczestnikow.

Termin i godzina zaje¢
Whpisz termin wraz z godzing zajec.

Forma ptatnosci
Wybierz wiaciwa forme pfatnosci:
gotowke, karte pfatnicza lub przelew.

Ptatnos¢ na podstawie
Wybierz wtasciwe: ptatno$é
na podstawie faktury lub paragonu.

Dane do wystawienia faktury
Wpisz dane do wystawienia faktury:
nazwa lub imie nazwisko, adres, NIP.

Dodatkowe informacje
Wpisz dodatkowe informacie, jesli s potrzebne.
Na przyktad: czy sq oczekiwania dodatkowe

lub specjalne potrzeby.

Wypetnienie, podpisanie oraz przestanie formularza zgtoszeniowego jest rbwnoznaczne z akceptacjg Regulaminu uczestnictwa w zajeciach edukacyjnych i organizowanych
w  Osrodku Kultury Lesnej w Gotuchowie dostepnego na stronie www.okl.lasy.gov.pl oraz wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji zaje¢ edukacyjnych (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)).

Jako Zamawiajacy zajecia edukacyjne na terenie Osrodka Kultury Lesnej w Gotuchowie, biore odpowiedzialno$¢

za bezpieczenstwo uczestnikow zaje¢ i oswiadczam, ze:

1. Zapoznatem/tam Opiekunéw i Uczestnikdw zaje¢ z regulaminem zaje¢ edukacyjnych prowadzonych na terenie Os$rodka Kultury Lesnej w Gotuchowie oraz zobowigzuje sie
do zapiséw w nim zawartych.

2. Zapoznatem/tam Opiekunéw i Uczestnikow zaje¢ z Zarzadzeniem Nr 45 z dnia 05.08.2024 roku, Dyrektora Osrodka Kultury Lesnej w Gotuchowie w sprawie wprowadzenia
Standardéw Ochrony Matoletnich w Osrodku Kultury Le$nej w Gotuchowie.

3. Zapoznatem/tam Opiekunow i Uczestnikow zaje¢ ze Standardami Ochrony Matoletnich w Os$rodku Kultury Le$nej w Gotuchowie oraz zobowigzuje sie do przestrzegania zapiséw
w nim zawartych.

4. Znane mi sa przepisy dotyczace zasad bezpieczenstwa na wycieczkach, zajeciach edukacyjnych, dla dzieci i mtodziezy oraz zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

5. Zobowigzuje sie zabezpieczy¢ $rodki do udzielania pierwszej pomocy (zaopatrzenie w apteczke pierwszej pomocy).

6. Zapoznam Uczestnikéw i Opiekunéw z zagrozeniami, jakie mogg wystapi¢ podczas zaje¢ na terenie parku (alergie, ukaszenia itd.) oraz rozpoznania, czy wérod uczestnikoéw nie
ma przypadkoéw schorzen, ktére uniemozliwiajg uczestniczenie w zajeciach na terenie parku.

7. Zapoznatem/tam i akceptuje klauzule informacyjna w zakresie danych osobowych w Os$rodku Kultury Lesnej w Gotuchowie.

8. Szkota o$wiadcza, ze posiada niezbedne zgody na przetwarzanie danych udostepnionych OKL w Gotuchowie, w zwigzku z organizacja i realizacjg zaje¢ edukacyjnych na terenie
Osrodka Kultury Lesnej w Gotuchowie, w tym, w szczegolnosci danych osobowych osoby Zamawiajacej, Opiekundw, ucznidw oraz pozostatych Uczestnikow zajeé wraz z formularzem
zgtoszeniowym przedtozy zgody tych osdb na wykorzystanie ich wizerunku, w celach zwigzanych z prowadzeniem zaje¢ edukacyjnych i promocyjnych Osrodka Kultury Lesnej
w Gotuchowie.

9. W przypadku przekazywania OKL w Gotuchowie danych osobowych uzyskanych wczesniej od oso6b trzecich, szkota wypetnita obowiazki informacyjne przewidziane w art.13
lub art.14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z 27 kwietnia 2016 roku, w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskata, badz ich opiekunéw prawnych, w celu prowadzenia witasnej dziatalnosci edukacyjnej, w tym, w zakresie danych osobowych powierzonych
do dalszego przetwarzania OKL w Gotuchowie, z wytgczeniem sytuacji, gdy zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art.13 ust.4 lub art.14 ust.5
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z 27 kwietnia 2016 roku.

pieczatka czytelny podpis przedstawiciela Zamawiajgcego
(podpis jest jednoznaczny z zapoznaniem sie i akceptacjg o$wiadczenia)
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu uczestnictwa
w zajeciach edukacyjnych organizowanych
w Osrodku Kultury Les$nej w Gotuchowie

Klauzula informacyjna (RODO)

Administrator Danych Osobowych (ADO)

Osrodek Kultury Lesnej w Gotuchowie z siedzibg w Gotuchowie (63-322),
ul. Dziatyriskich 2, NIP 6180016016
tel.+ 48 62 76 15 045, e-mail: biuro@okl.lasy.gov.pl

Inspektor ochrony danych

Krzysztof Winiarski, adres e-mail: iod@okl.lasy.gov.pl
ADO przetwarza Panstwa dane w celu:

Realizacja konkurséw, edukacji i promocji ADO.

art. 6 ust. 1 lit. a) RODO na podstawie wyrazonej zgody oraz b) i c) w zwigzku z realizacja
umowy i wypetnieniem obowigzkéw wynikajgcych z przepisdw prawa wynikajacych

z Ustawy z dn. 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od oséb fizycznych.

Odbiorcy danych:
W zwigzku z przetwarzaniem danych, Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane
innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow, takim jak:
1. Organom i instytucjom oraz wtasciwym podmiotom administracji publicznej
i samorzadowej w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie
obowiagzujgcego prawa.
2. Firmom swiadczgcym ustugi na rzecz ADO, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony
danych osobowych, podmiotom wykonujgcym ustugi audytu, obstugi informatycznej,
oprogramowania komputerowego, finansowe, ubezpieczenia, serwisu urzgdzen,
korespondencyjne.
3. Innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych umoéw przetwarzajg dane

osobowe dla administratora.

Podanie danych w celu prowadzenia sprawy przez ADO jest:

1. obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;

2. dobrowolne, jezeli odbywa sie na podstawie Panstwa zgody;
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Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - Urzad Ochrony Danych
Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Prawo do cofniecia zgody:

Jezeli przetwarzanie odbywa sie, na podstawie Panstwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO)
dane bedziemy przetwarza¢ do momentu jej wycofania. Zgode mozna wycofa¢ w kazdej
chwili, przesytajgc wiadomos¢ e-mail na adres wskazany powyzej lub osobiscie
w siedzibie Administratora. Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Po wycofaniu zgody dane przetwarzane bedg w celu ochrony przed roszczeniami (art. 6
ust. 1 lit. f RODO) przez okres zgodny ze stosownymi przepisami prawa.

Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym rowniez

w formie profilowania. Paristwa dane nie sg przetwarzane poza obszarem EOG.
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